WL R ARSI A BR A B
BEFIPA S WERN
B2 BN

F—% NG RERE R R B A R AR (BURFEIRR “An” ) BEH
INAZ I FENREAT . REmWEMAE, LIRFM . REM R
e, R ChHENRITFEAFE) (BURRERR (AFRED . (e NRIEAE A
FAHFE) (BURFERR (S EAZEFED. (AR RILAkE. g
KHLE, il AR

Bk AFSATRGEEINASHIEE, G E T AR IR R R )
L

B=5 KA S UCEREIE N BRI

(—) B EFOTMEN . THPATEF U, KA = SRR
SRR

(=) MRER AT BT RSN . S U TS 2 TR R R T 4 LR
1, RE T U

(=) WFPRIZE M RN . BSEEE, 8TV IERE, R R R
DIEGEEY=g NI

(V) BEFR F BRI . S nfZ A 7w s, 2 EERSIHTREN R
FERFRR, MERR BRI, SRR R RN E NS —,

F_E ZERKRENERM

Fl% ~rRLAEH 14, RIEFERBSE2EEA, WHalk 14, &
ES /SR

FhF SEHEXNEHEHLSMTT, 76 FHEBLG

(—) FRARMEFEEEFE TR, HYHiERES R, JHREESRSE
TAE;

(=) MBS Al AR L E VT R BT &

1



(=) AT 27 N e B E T %

CPOD BT 2> ] S A B 1 L

(L) il g 2> =] R HAR R 5

(V) RIFEFXAECE I AR B HE, W53,

(B P BAE B MRHS KR N, #3218 AR B RIS LA BN B
O\ r] BB SR T I AL

BaHFEEFZ U
BAK RIREHEIRES E KGN, 24 RS RRE IR ST L E

HUUFikEHS . WE DA ARM S TR, EFEMPET (AFER). (&
FALS AR BE) S5 RUE A SR ATT, JFARIH 2w AR 75 B0 7T 22 HE) HoAl AT

BEFk SRS SRE TN BATEIRBUN , A58 T S R R AL
U o

FBINF BRI AR MERSOA LS, BT, BSLET AR A 7 F
m, WIHBITHAST, VESLHFSRUMMER, BREFSMWENEST, 515%EWM
TR AEMNLEFEZ H s M A m 251, il 2 e A AR S Ry 35 LA

BZE SWHNFEREMAERERF

BIF BAMIMA U R

() HALHEF R, FFAEF WS LA,

(=) ML A 7 L E RIS T %

(=) AT 27 N e B E T %

CPOD BT 2> ] R S A R A1 P 5

() il 2 7] iR E AR R = 5

(V) IRAEEHFSRBORE —EEBN T e, B s,

b
>%
)
=
R
=
4B
4

WiE
(B P BAE B MR HS R N, 3 3 2 1R AR B RIS LA BN B
OO Ar]BERESEEHSR T HAMEIL,

2



Bk SAHPASWHESAHALMTR, SLMARBEITIRGN, &
B 1 RSB R T

Bt —% B2HHPAZHSMARERE: D28, BlE2B, Wrali, #
HMBEFRBEHN R ZVURR NN DL L 2 B EOR K A2 IF
AR S UG A 2 38 BT N S, TR E « BB A B FARFIE U

BT 2% BRI N TS VAMIEN U TR, 2. 8
W BOS Ii & BU RHE A T

BEH=% A NIMERZ 1, NAATTIER 2

() FAEfQE. %4, W5, & A i SR ok 25 AT 0 L R
FIT 5
() EHRKILSEY LR,

FHHI% BAFIPA SR LAHE S A U, R AR
SN WEERT RS A B B, R AT AR Al 70 2 2 i R O R R T B LS
AR R E I .

BNE SWBUBRIRKR

BEI% W HEASW EBTH I UUE, $R A R JFE N RN 2R — R
A2 IR AR NIEAE 2 WHR B A A R, DUME T 2 BHE & AT | 78 2074 18 A

FETNF SUUBR T2 78 /-l EARR . SR AREST TN 5 AHSGHE T 78 70 v,
X e TAEATE 0 B PR A A A BEBRAN BRI BGE,  ASHRIE B2 i

BLE SWHEER

F+H-E%k SUEZVUEINTF Z BT H . WG R E SR v

BT\ UUEICHRGE B EHAT RV, B RBGE S EAh 78 1 ],
FABHE N R KR E W, RIEFNEERH . WA
BHAK —THUENHRERG, BB RIHERE . X I A BETE Bk i I

A, SRR AL B



Btk NELBEIIASHIIUE AR, RSS2 N AR EE
W5, 2 BEARE SR A 7 B P s TR Y e 4 TRE

B % BEFTHATHIE. BECSER, FERETTRAZ RS BRI &
AR B, DEN R A FSEES, F AR TEE S DU RS T
ACVET =

BT % SN VERRETE T E LN, (B2HIA a2 E®])
TR TAC, I H RIS AR TN

BARE SWLR

BT =% SWHITHRGE S, SR A RIS N 6L ZHZ N 22
Rk RN RES I, SRS IIERF M P AERR, MNSUGEA E
I B BN R I 32

B HU% UIEAHEITFEWEK, 2 NARRITLAM A SWE, A
AR, FB. 17x, 255NN ATHER I AR S W BUR AT 4

BRI F N RGN B R Ry R 20 B A E
NIFHIHETR, RN GRS N 3G DAEAT 7 IR AL R 2 DO o e FH 0
WA 1R 5 DL o

BAANFK WRRERNUGE, el NRARIEE (A8 NREERENE
LR JF IR SY O AL

BotEF BWRAANE F. RITRESEEENHOHE, ST LR

BHN\F SWERE, SURR AT TR ZR 2 WBR

BFLE FWLE

BT NF BRSNSV RS WA R . 2N U I

() W, b, B RPN, HUR. FIR N 5%,

(=) 2 WBGR B AR AN 1 FH I

(=) HPGEI . BB BRI

VU AN BAFAE SO B L, | R NS RA: () A ZH T

4



BETF SWAENARSWEHRG =ATAEHNIER, BEaeBEEE, HE
WM N AR TN, IFZEBEE P A=A,
B=t—5% FIFARSCHRT IR S3AAT (2 U A0 2 e A 20 PR R AT
BET % SVRANNMTTEL B A 2L ERNLRMAAT, AITihE
HEH TR AR,
BET=% SVBRR AN FTE LA W E EHIUE I TAE.
B=HI% BRIEAK WAL ESS, Sa N RN 23S BRI et
B SN GHIRIRE I RAER AT L E S B RSORS00 T L™ i TR
BNE  HAHEmR
F=ETHEFR BEHENDASYOENFEL, SRR B THZHE K]
AAE R A S it
BEANK BUE FTHARIP AR IPERT I 5036 LR A Bp AR UUE, I
S AT AT E R A e A
B=tHE% BLBBUEMEUREE RS IR, AT EE RS AL E T
RISF I EE SRS TR,
BAE KU
BETN\FK AWERNR AR ERE MG HI R R, AnRES%
BT AR L In o 2 W R R AL o



	第四条  公司设总经理1名，根据需要设副总经理数名，财务总监1名，董事会秘书1名。
	第五条  总经理对董事会负责，行使下列职权：
	第六条  副总经理按照各自岗位情况，经公司党总支研究确定职责分工及分管事项后报董事会。财务总监负责公
	第七条  总经理等高级管理人员行使职权时，不得变更董事会决议或超越职权范围。
	第八条  总经理对公司和董事会负有忠实、勤勉义务，应当维护股东和公司利益，认真履行职责，落实董事会决
	第十条 总经理办公会议由总经理召集和主持，总经理不能履行职务时，可委托1名副总经理召集和主持。
	第十一条 总经理办公会的参加人员包括：总经理、副总经理、财务总监、董事会秘书等高级管理人员。会议联系
	第十二条 总经理办公会会议分为工作会议和临时会议，可采取现场会议、通讯会议和书面审议材料形式召开。
	第十三条 有下列情形之一的，应召开临时会议：
	（一）有生产经营、安全、财务、管理等重要事项或重要突发事件必须立即研究时；
	（二）董事长或总经理认为必要时。
	第十四条 总经理办公会成员必须按时出席总经理办公会会议，特殊情况不能参加会议的提前向总经理请假，同时
	第二十九条 总经理办公会应形成会议纪要。会议纪要应载明如下事项：
	（一）会议时间、地点、形式，主持人，出席、列席人员等；
	（二）会议议题或汇报和讨论事项；
	（三）审议意见、建议和会议决议；
	（四）如决议存在反对意见的，由反对人签字确认；（五）其他必要事项。
	第三十条 会议纪要应在会议结束后三个工作日内形成，由总经理审定，出席会议的人员签字确认，并交总经理办
	第三十一条 需向相关部门和人员发布的会议纪要由总经理确定发放范围。
	第三十二条 会议联系人负责总经理办公会会议纪要的记录和发布，负责拟定重要事项督办工作。
	第三十三条 会议联系人负责总经理办公会议重要事项督办工作。
	第三十四条 除正式发布的会议纪要外，参会人员应对会议各项决议的讨论过程、参会人员的表决意见、未在发布
	第八章  其他事项
	第三十五条 总经理办公会决定的事项，经理层成员要按照分工组织有关部门和相关企业实施。
	第三十六条 议定事项的承办人和承办部门负责落实总经理办公会的决定，并及时报告执行进展及完成情况. 
	第三十七条  总经理应定期或根据董事会要求，就生产经营完成情况及经营计划等向董事会报告工作。
	第九章  附则
	第三十八条 本议事规则经公司董事会批准后自印发之日起实施，公司原总经理工作细则及办公会议事规则同时废

